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PIANO ANNUALE delle ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
a.s. 2024/2025
Collegio docenti del 2 settembre 2024

1° tipologia A per un totale di 40 ore:
a. Partecipazione ai collegi dei docenti.
b.  Riunioni di programmazione (gruppi di lavoro, per materie, ecc) - Verifiche di inizio e fine anno scolastico.
c. Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sul’andamento delle attivita educative
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative.
2° tipologia B per un totale di 40 ore:
La partecipazione alle attivita collegiali:  consigli di classe, interclasse, intersezione e  GLO.
Nella programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in
modo da prevedere di massima un impegno non superiore alle 40 ore.
e. 3 Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e
l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sul'andamento delle attivita educative
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un totale di 40 ore annue;
b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita
sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella programmazione occorrera tener conto degli oneri di
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere di massima un impegno non superiore

alle quaranta ore annuali.
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DATA [ ATTIVITA’ | ORARIO | CLASSI/DOCENTI
SETTEMBRE 2024
Lunedi 2 Collegio docenti congiunto Docenti scuola infanzia e
11.30\13.00 primaria Salone teatro Sede
centrale Docenti secondaria di
| grado auditorium Plesso
Cesareo
Intersezioni/Interclassi Docenti scuola infanzia e
Programmagzione attivita di avvio CDC primaria Sede centrale
(accoglienza alunni- predisposizione documenti- elaborazione PEI e PDP
ove presenti alunni BES).
Dipartimenti disciplinari Docenti secondaria di | grado
1) Proposta nominativo docente referente di dipartimento e del Plesso Cesareo
segretario.
2) Proposte attivita di accoglienza classi prime
N 9.00\11.00
Martedi 3 e .
3) Proposte modalita di verifica del recupero delle carenze formative.
Dipartimento sostegno Docenti  scuola infanzia,
1) Proposta nominativo docente referente di dipartimento. primaria e secondaria di |
2) Attribuzione del docente alle classi grado
3) Indicazioni per I'elaborazione del PEI Sede centrale Salgari in
4) Modalita di comunicazione con i genitori e organizzazione per presenza con il DS
l'incontro con gli stessi.
Intersezioni/Interclassi Docenti scuola infanzia e
Mercoledi 4 | Programmazione attivita di avvio CDC primaria Sede centrale
(accoglienza alunni- predisposizione documenti- elaborazione PEI e PDP
ove presenti alunni BES)
9.00\11.00
CcDC Docenti secondaria di | grado
Insediamento dei consigli di classe — Individuazione del segretario - Plesso Cesareo
Presa in carico di alunni — visione di fascicoli- condivisione delle
proposte dipartimentali per organizzazione delle attivita di accoglienza
classi prime - predisposizione di attivita trasversali da svolgere in
compresenza durante 'orario provvisorio. Pianificazione delle modalita
di socializzazione agli alunni delle norme di sicurezza e dei percorsi di
entrata, uscita /esodo e dei regolamenti d'istituto.
Intersezioni/Interclassi
Programmazione attivita di avvio CDC Docenti scuola infanzia e
(accoglienza alunni- predisposizione documenti- elaborazione PEI e PDP primaria Sede centrale
ove presenti alunni BES)
CDC
Insediamento dei consigli di classe - Presa in carico di alunni — visione | 9:00111.00 | Docenti secondaria di | grado
Giovedi 5 di fascicoli- condivisione delle proposte dipartimentali per Plesso Cesareo
organizzazione delle attivita di accoglienza classi prime -
predisposizione di attivita trasversali da svolgere in compresenza
durante [l'orario provvisorio. Pianificazione delle modalita di
socializzazione agli alunni delle norme di sicurezza e dei percorsi di
entrata, uscita /esodo e dei regolamenti d'istituto.
Incontro con i genitori delle classi prime Primaria— docenti in presenza del | 8.30\10.00 Salone sede centrale
DS.
Incontro con i genitori delle sezioni infanzia (nuovi inserimenti) docenti in | 10.30\11.30
presenza del DS. Docenti scuola infanzia e
primaria (non coinvolti
Programmazione attivita di avvio 8.30\11.30 nell'incontro dei genitori) nei
plessi di riferimento




Dipartimenti disciplinari
1) Analisi risultati Prove Invalsi.

Docenti secondaria di | grado
Plesso Cesareo

Venerdi 6 2) Progettazione per competenze (revisione e aggiornamento).
9.00\11.00
Dipartimento sostegno Docenti  scuola infanzia,
1) Attribuzione del docente alle classi primaria sede Centrale
2) Visione dei fascicoli Docenti secondaria di | grado
3) Modalitd di comunicazione con i genitori e organizzazione per Plesso Cesareo
I'incontro con gli stessi.
Intersezioni/Interclassi Nei plessi di riferimento
Lunedi 9 Programmagzione attivita di avvio CDC
(accoglienza alunni- predisposizione documenti- elaborazione PEI e PDP
ove presenti alunni BES)
Dipartimenti disciplinari Docenti secondaria di | grado
1) Prove di verifica: proposte tipologia scritte e orali, pratiche, test di Plesso Cesareo
ingresso, prove comuni, test MT) e numero in funzione della | 9.00\11.00
suddivisione dell'a.s.
2) Griglie di valutazione prove di verifica.
Dipartimento sostegno Docenti  scuola infanzia,
1) Attribuzione del docente alle classi primaria e secondaria di |
2) Incontro con i genitori. grado
Sede centrale Salgari in
presenza con il DS
Collegio docenti congiunto 9.00\12.00 Come da successive
Martedi 10 indicazioni
Informativa del DS sicurezza e privacy e avvio anno scolastico 2024 - | 8.30/10.00
Mercoledi 2025 per tutto il personale in servizio auditorium
11 Cesareo Come da successive
indicazioni
10.30\12.00
altri plessi
teatro
Salgari
Giovedi 12 Inizio attivita didattiche Come  da | Neiplessidi riferimento
calendario

I docenti che lavorano su piu scuole sono tenuti ad elaborare un piano delle attivita funzionali che dovra essere autorizzato

dai Dirigenti di riferimento come da modello.

Il Dirigente Scolastico
Maria Pizzolanti

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
del’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse)




